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AGEVAP
ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO
RIO PARAIBA DO SUL

ATO CONVOCATORIO N° 02/2020

Modalidade: Coleta de Precos — Técnica e Preco

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURACAO FISCAL E ASSESSORIA
TRIBUTARIA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
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ATO CONVOCATORIO N° 02/2020

DATA: 28 de fevereiro de 2020
HORARIO: 10 horas
LOCAL: Rua da Elza da Silva Duarte, 48, Loja 1A, Manejo, Resende-RJ

E-mail: agevap@agevap.org.br

PREAMBULO

A Associacido Pro-Gestdo das Aguas da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul —
AGEVAP torna publico para conhecimento dos interessados que, na data, horario e
local, acima indicados ira realizar Selecdo de Propostas na modalidade Coleta de
Precos, de acordo com as disposi¢cdes contidas na Resolucdo ANA n° 122/2019 e,
por analogia, modalidade de Coleta de Precos, conforme as disposi¢cdes contidas na
Resolugdo INEA n° 160/2018 e Portaria IGAM N° 60/2019, de acordo com as
disposicfes contidas na Norma Interna n°® 166/2013/AGEVAP, e, quando couber, na
Lei Federal n.° 8.666/93, e alteracdes posteriores. O critério de selecdo sera o de

melhor Técnica e Preco, conforme descrito neste Ato Convocatorio e seus Anexos.

1 -DOOBJETO

1.1 — A presente SELECAO DE PROPOSTAS tem por objeto CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONTABILIDADE, ESCRITURACAO FISCAL E ASSESSORIA
TRIBUTARIA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, conforme disposicdes
constantes no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO | deste Ato

Convocatorio.
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2 —DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta SELECAO DE PROPOSTAS qualquer pessoa
juridica interessada, ou consorcios (observado o art. 33 da Lei Federal
8666/93 e Art. 26 da Resolucdo INEA n° 160/2018), que atenda as

exigéncias constantes deste Ato Convocatorio e seus anexos

2.1.1— A aquisicdo deste Ato Convocatorio ndo tera custo e podera ser

acessado através do site da AGEVAP: www.agevap.org.br ou

ainda ser retirado diretamente na sede da AGEVAP, localizada na
Rua Elza da Silva Duarte, 48 (loja 1A), Manejo, Resende, RJ.

2.2—-  Na&o sera admitida a participacdo de pessoas juridicas que:

2.2.1 - Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de

credores, em dissolucdo ou em liquidacao;

2.2.2 — Declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragéo
Pdblica ou que tenham sido suspensas de contratar com a
AGEVAP;

2.2.3— Tenham em seu quadro de prestadores de servi¢os, permanentes
ou eventuais, profissionais que tenham participado, direta ou
indiretamente, de grupos de trabalho, camara técnicas, ou por
qgualquer outra forma, de discussdes ou deliberagdes referentes ao
projeto basico, critérios de habilitacdo, pontuacdo técnica ou
hierarquizacdo deste ato convocatorio;
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2.2.4 — Associados ou parentes de qualquer funcionario da AGEVAP, que
prestem ou componham qualquer equipe técnica que esteja
prestando servicos diretos ou indiretos a AGEVAP;

2.2.5— Interessados que, de alguma forma, possuam vinculo ou relacao
de trabalho com a AGEVAP, que possa comprometer a lisura da
disputa, principalmente no que tange ao acesso as informacdes

privilegiadas.
2.3— A Comisséo de Julgamento:
2.3.1 - Sera formada por 3 (trés) membros, designados pelo Diretor-
Presidente da agéncia, sendo 1 (um) deles indicado como
Presidente;

2.3.2 — Poderd ser integrada por representantes de outras entidades;

2.3.3— Recebera, examinard e julgard todos os documentos e

procedimentos relativos a este Ato Convocatorio;

2.3.4— Podera ser assessorada técnica e juridicamente, cabendo aos

assessores emitir pareceres quando solicitados por esta.

3 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1-  Qualquer manifestacdo, durante as sessfes, em relacdo ao presente Ato
Convocatorio fica condicionada a apresentagdo de documento de
identificacdo, instrumento publico ou particular de procuracdo, com firma

reconhecida, conforme ANEXO VI deste Ato Convocatério ou copia do
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contrato social, em se tratando de socio, dirigente ou proprietario da

empresa.

3.1.1—- O documento do subitem 3.1 deverda ser apresentado ao
Presidente da Comissédo de Julgamento para credenciamento, no

momento da abertura do Ato Convocatorio.

3.2— A ndo apresentacdo ou a incorrecdo dos documentos de que trata o
subitem 3.1 impedira o representante da pessoa juridica de se manifestar e
responder por ela, inclusive quanto a eventuais recursos e, neste caso, a

sua participacdo sera aceita somente na condicédo de ouvinte.

3.3— NA&o sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de

uma pessoa juridica.

3.4—-  As manifestacBes de cada pessoa juridica em todos os procedimentos se
dardo através de somente 01 (um) representante. Qutros representantes,
porventura presentes, se manifestardo através deste, previamente

credenciado pelo Presidente da Comissédo de Julgamento.

3.5- Entrega e apresentacao das propostas

3.5.1- Os documentos e propostas, de cada participante, serao
entregues na AGEVAP, em trés envelopes lacrados, “1”, “2” e “3”,
por representante legal ou credenciado do interessado munido de
instrumento de credenciamento em data, hora e local,

estabelecidos neste Ato Convocatorio.
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3.5.1.1 - O envelope “1” contera a Habilitagao;
3.5.1.2—- O envelope “2” contera a Proposta Técnica,
3.5.1.3—- O envelope “3” contera a Proposta de Precos;

3.5.2— Apbs a entrega dos envelopes, a Comissédo de Julgamento ndo
aceitara, em nenhuma hipotese, a substituicdo ou anexacdo de
gualquer novo documento por parte dos Participantes, tdo pouco a

retirada dos mesmos.

3.5.3 Ser4 admitida a entrega das propostas por mero portador ou
correspondéncia desde que protocolados no local designado para

abertura até o horario determinado para o inicio.

4. DA HABILITACAO

4.1 -  Os documentos necessarios a habilitagdo, exigidos para participar deste Ato
Convocatorio, deverao ser colocados no envelope n° 1. Estes deverdo ser
lacrados e apresentar a seguinte identificacdo: ENVELOPE N° 1 -
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO,

4.1.1 - Os documentos deverdo ser apresentados em original, ou por
processo de cépia autenticada por cartério competente, ou ainda

publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial.

4.1.2—- As certiddes disponibilizadas através da internet serdo
consideradas como documento original, sempre observando o

prazo de vigéncia das mesmas.
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4.2 -  Os documentos de Habilitacdo, exigidos neste Ato Convocatério, deverao
ser entregues separadamente das propostas técnica e de preco, observado

o disposto no item 4.9.

4.3 -  Habilitagao juridica:

4.3.1 — Copia da cédula de identidade dos representantes legais;

4.3.2 — Registro comercial, no caso de empresa individual,

4.3.3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acfes, acompanhado de documento de eleicdo de

seus administradores.

4.3.3.1- Os documentos mencionados no subitem anterior
deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes

ou da consolidag&o vigente.

4.3.4 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de associacfes Ccivis,
acompanhada de indicacdo do(s) representante(s) legal(is) em

exercicio.

4.3.5 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.
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4.4 -  Regularidade fiscal:

4.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ.

4.4.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou
estadual, relativo ao domicilio ou sede do concorrente, pertinente

ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.4.3 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e

Municipal do domicilio ou sede do concorrente.

44.3.1- As licitantes que tiverem sua sede em cidades que
emitem a Certiddo de Regularidade para com o
Municipio em documentos distintos, relativos a
Tributos Mobiliarios e Imobiliarios devem apresentar
todas as Certiddbes necessarias para a ampla
comprovagédo de sua Regularidade. O fato da empresa
nao possuir imovel, ndo dispensa a apresentacdo de
Certidao de regularidade imobiliaria e/ou comprovante

de inexisténcia de imoéveis cadastrados.

4.4.4 — Prova de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

4.4.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddao Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa,
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nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

45— Qualificagcdo econdbmico-financeira:

45.1 - Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo

distribuidor da comarca da sede da participante.

4.5.2 — Balanco patrimonial do Ultimo exercicio social, ja exigivel e

apresentado na forma da lei, que comprove a boa situacdo

financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes

ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices

oficiais quando encerrados ha mais de trés meses da data da

apresentacdo da proposta.

4521 -

4522 -

O balanco patrimonial devera estar assinado pelo
responsavel legal da empresa e pelo responséavel por
sua elaboracdo, contador ou outro profissional
equivalente devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.

A boa situacdo econdmico-financeira da empresa sera
avaliada pelos seguintes indicadores, obtidos do
balanco patrimonial apresentado.

Os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC) devem ser maiores que
1,00, e resultantes da aplicacdo das seguintes

féormulas:
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LG = ativo circulante + realizavel a longo prazo
passivo circulante + passivo nao circulante

SG = ativo total
passivo circulante + passivo nao circulante

LC = __ ativo circulante
passivo circulante

As férmulas dos indices contabeis referidos deverdo
estar devidamente aplicadas em memorial de calculos
juntado ao balanco, assinado pelo contador

responsavel pela emisséo.

4.6 —  As participantes deverao apresentar, ainda:

4.6.1 — Declaragcédo de ndo possuir em seu quadro de pessoal, menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo de trabalho, no
termos do Decreto Federal n® 4.358, de 05 de setembro de 2002 -
ANEXO II;

4.6.2 — Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacéo,
assinada por socio, dirigente, proprietario ou procurador da
participante, devidamente identificado e habilitado, nos termos do
ANEXO III.

47—  Serdo consideradas inabilitadas as participantes que deixarem de
apresentar qualquer um dos documentos exigidos neste Ato Convocatorio
Ou 0s apresentarem com prazo de vigéncia vencido.
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4.7.1—- As declaragbes acima citadas deverdo ser apresentadas
separadamente na forma de cada anexo indicado e o0 nao

atendimento implicara na inabilitacdo da proponente.

4.7.2—- Os documentos exigidos neste Ato Convocatorio deverdo ser
entregues obrigatoriamente em envelope lacrado, e com
observancia de numeracdo sequencial nele adotada, a fim de
permitir maior rapidez durante a conferéncia e exame por parte da
Comissdo de Julgamento, contendo na parte externa as

indicacgdes:

ENVELOPE N°. 01
(Identificac&o da participante)
Ato Convocatdrio N°. 02/2020

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

48— Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
habilitacdo deveréo estar:

4.8.1- Em nome da empresa participante com numero do CNPJ e
endereco respectivo. No caso de consorcio devera ser
apresentada a documentacéo de todas as consorciadas;

4.8.2 — Se a participante for a matriz, todos os documentos deverao estar

em nome da matriz, ou se for a filial, em nome da mesma;

4.8.2.1- Poderdo ser apresentados pela filial, em nome da
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matriz, aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, s6 puderem ser emitidos

em nome desta;

4.8.3 - Os documentos devem estar datados até 90 (noventa) dias que
antecedem a data de entrega do envelope “Documentagédo de
Habilitagdo”, no caso de nao existir prazo de vigéncia estabelecido

pelo érgdo expedidor competente;

4.8.4 — Nao se enquadram no prazo de que trata o subitem 4.8.3 deste
Ato Convocatorio os documentos que, pela propria natureza, nao
apresentem exigéncia legal de prazo de validade.

5 — DA PROPOSTA TECNICA

5.1- A proposta técnica devera ser entregue em envelope lacrado, com as

seguintes indicacdes na parte externa:

ENVELOPE N°. 02
(Identificac&o da participante)
Ato Convocatorio N°. 02/2020

PROPOSTA TECNICA

5.2—  As propostas técnicas deverdo ser apresentadas, obrigatoriamente, na
forma de organizacdo descrita no Termo de Referéncia, sob pena de

desclassificagéo.

53—  As propostas técnicas devem, sob pena de desclassificagdo, atender ao
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exigido no Anexo Il — Termo de Referéncia e julgados conforme Anexo VIII -

Planilha de Calculo da Pontuag&o Técnica

6 — DA PROPOSTA DO PRECO

6.1— A proposta do preco devera ser entregue em envelope lacrado, com as

seguintes indicacdes na parte externa:

ENVELOPE N°. 03
(Identificac@o da participante)
Ato Convocatorio N° 02/2020

PROPOSTA DE PRECO

6.2—  As propostas deverdo ser apresentadas, obrigatoriamente, rubricadas em
todas as suas folhas e assinadas por um titular ou representante legal, sem

rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, e ainda:

6.2.1 - Fazer mencdo ao numero deste Ato Convocatério n°. 02/2020,
conter a razdo social, CNPJ/MF, endereco completo, telefone,
fax, e-mail (se houver), bem como banco, agéncia e numero da

conta bancaria para efeito de pagamento;

6.2.2— O CNPJ da proposta devera ser o mesmo indicado nos

documentos de habilitacéo;
6.2.3— A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo
representante legal presente a reunido, com poderes para esse

fim;
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6.2.4— Descricdo clara e precisa do objeto deste Ato Convocatorio, de
acordo com os servigos requeridos pela AGEVAP, cuja proposta
de precos deverd ser formulada com base no modelo de
PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO IV.

6.2.4.1 - Conter valor mensal e global, expressos em moeda
corrente nacional (R$), de acordo com o0s pregos

praticados no mercado;

6.2.4.2—- O valor global devera ser expresso em algarismos e

por extenso;

6.2.5— O valor global devera ser formulado levando-se em consideracao

0 prazo contratual,

6.2.6 — No caso de divergéncia entre os valores expressos por extenso e

por algarismo, prevalecera o indicado por extenso.

6.2.7— O valor global maximo permitido para a contratacdo € de R$
384.846,68 (trezentos e oitenta e quatro mil oitocentos e

guarenta e seis reais e sessenta e oito centavos).

6.2.7.1 — O valor acima expresso representa o0 valor maximo

que a AGEVAP pagara por esta Coleta de Precos.

6.2.7.2 - Serao desclassificadas as propostas de precos com

valores acima do estimado;

6.2.8— A proposta de preco devera ter prazo de validade minima de 60
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(sessenta) dias, a contar da data da realizacdo deste Ato

Convocatorio;

6.2.9— Caso o referido prazo ndo esteja expressamente indicado na
proposta, sera considerado o prazo de validade de 60 (sessenta)
dias para efeito de julgamento, e caso esteja expresso prazo de
validade inferior ao estipulado no subitem 6.2.8, a proposta sera

desclassificada;

6.2.10 — Declaracdo expressa de ciéncia e concordancia com todos 0s
termos e especificacfes constantes deste Ato Convocatério N°.
02/2020, sob pena de desclassificacdo, conforme constante no
ANEXO V;

6.2.11 — Deverao estar incluidos no preco todos os impostos, despesas
com mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras despesas que
incidam direta ou indiretamente na execucao dos servi¢cos objeto

deste Ato Convocatorio;

6.2.12 - O valor da proposta é fixo e irreajustavel.

6.3— A proposta de precos apresentada e levada em conta para efeito de
julgamento sera de exclusiva e total responsabilidade da Participante, ndo
Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo, exceto aquelas
previstas neste Ato Convocatério ou que sejam irrelevantes para efeito de

julgamento.

6.4 — A participante devera apresentar proposta firme e precisa, sem alternativas
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de valores ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais

de um resultado.

6.5—  Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
presente Ato Convocatorio e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem

irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.6 — N&o se considerara oferta ou vantagem nao prevista neste Ato

Convocatorio.

7 — DO PROCEDIMENTO

7.1—- A abertura da presente Selecdo de Propostas dar-se-a4 no dia, hora e local
indicados no preambulo do presente Ato Convocatoério, e os trabalhos

obedecerdo a ordem dos procedimentos que se segue:

7.1.1—-  Credenciamento do representante da Participante — ANEXO VI -
comprovado e reconhecido pela Comissdo de Julgamento
através do documento de que trata o subitem 3.1 e mediante

apresentacao do respectivo documento pessoal de identificacéo.

7.1.2—- Recolhimento dos envelopes “DOCUMENTACAO DE
HABILITAGAO”, “PROPOSTA TECNICA” e “PROPOSTA DE
PRECO”, e, encerrando-se 0 prazo para recebimento, ndo mais

se admitindo nenhum outro.

7.1.3- Os Envelopes “17, “2” e “3” serdo entregues fechados a
Comissdo de Julgamento, pelo representante legal ou
credenciado da participante, em sessdo publica, no local, dia e
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hora estabelecidos neste Ato Convocatorio.

7.1.4—- A Comisséo de Julgamento e todos os representantes presentes,
legais ou credenciados, das participantes, rubricardo o0s
envelopes “17, “2” e “3”, procedendo-se, em seguida, a abertura

do envelope “1” e sua analise.

7.1.5—  Abertura dos envelopes contendo as habilitacdes.

7.1.6 — Todos os credenciados poderdo examinar as documentacdes de
habilitacdo das demais participantes, na sessao de abertura dos

envelopes “1”.

7.1.7—- A habilitacao far-se-a com a verificacdo de que os concorrentes

atendem as exigéncias do ato convocatério.

7.1.8— Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no ato
convocatorio, serdo informadas as empresas declaradas

habilitadas e inabilitadas;
7.1.9- Decidido sobre as contestacdes ou recursos referentes a
habilitacdo das participantes, far-se-a a abertura das propostas

técnicas das licitantes remanescentes declaradas habilitadas.

7.1.10 - As andlises das propostas técnicas far-se-do de acordo com o
disposto no Anexo VIII — Planilha de Pontuagéo Técnica.

7.1.11 - As propostas técnicas seréo julgadas, pontuadas e classificadas

conforme disposicdes constantes do Anexo IX deste Edital.
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7.1.12 - Apos o julgamento e classificacdo das propostas técnicas, serao
aplicados os critérios de pontuacao geral dispostos no Anexo VIl
deste Edital para determinacdo da ordem de classificacdo das
propostas técnicas das licitantes habilitadas.

7.1.13 - Decidido sobre as contestacbes ou recursos referentes a
pontuacdo e classificacdo das propostas técnicas, far-se-a a

abertura das propostas Comerciais.

7.1.14 - As analises das propostas comerciais far-se-do de acordo com

0s requisitos estabelecidos neste Ato Convocatorio.

7.1.15—- Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o
critério de menor preco, observados 0S prazos maximos para
fornecimento e as especificacbes técnicas definidos no Ato

Convocatorio;

7.1.16 — Apos definidas as ordens de pontuacdo das propostas técnicas e
a ordem de classificacdo das propostas de precos, serao
aplicadas as formulas do Anexo IX, para calculo da nota geral de

cada licitante e definicdo do vencedor do certame.

7.1.17 — Declarado o vencedor, qualquer concorrente podera manifestar,
imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe
sera concedido o prazo trés dias Uteis para a apresentacdo das
razdes do recurso, ficando os demais concorrentes, desde logo,
intimados a apresentar a contrarrazées em igual numero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo do recorrente

sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;
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7.1.18 — A Comissédo de Julgamento, por seu exclusivo critério, podera, a
qualquer momento, promover diligéncia destinada a esclarecer
ou complementar a instrucdo do processo de selecéo, inclusive
solicitando a exibicdo dos respectivos originais para conferéncia
com as coépias autenticadas entregues. Para tal, fixard o prazo
improrrogavel de até 72 (setenta e duas) horas, sendo vedada
apresentacdo posterior de documentos ou informacdo que
deveriam constar originariamente da proposta. O néo
atendimento ao aqui estabelecido implicard na inabilitacdo da

participante.

7.1.19 - No caso de interposicdo de recursos nas etapas de classificacao
das propostas comerciais, técnicas e/ou da habilitacdo, observar-
se-a o disposto no item 11, que trata especificamente da matéria

recursal.

7.2— A comissdo podera, em qualquer fase deste Ato Convocatério, sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos, e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de

habilitacdo e classificacao.

7.3—  No caso de promocéo de diligéncia, a adjudicacdo somente ocorrera apos a

conclusdo da mesma.

7.4—  Os atos administrativos que dizem respeito a esta Selecdo de Propostas
serdo sempre interpretados visando a assegurar 0 aproveitamento deste

Ato Convocatério, devendo ser anulados somente aqueles que ndo sejam
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passiveis de saneamento, a luz da Lei Federal n.° 8.666/93, do Estatuto e
Regimento Interno da AGEVAP, e Resolugao ANA n° 122/2019. 122/2019
e, por analogia, modalidade de Coleta de Precos, conforme as disposi¢cdes
contidas na Resolucédo INEA n°® 160/2018 e Portaria IGAM N° 60/2019, de
acordo com as disposicbes contidas na Norma Interna n°
166/2013/AGEVAP, e alteracdes posteriores ou a que vierem substitui-las,
aproveitando-se todos os demais atos, prosseguindo-se com o processo até

0 seu termo final.

75— A sessdo publica para a abertura dos envelopes sera processada em 3

(trés) fases:

7.5.1 — Primeira Fase: Inicialmente ser& realizado o credenciamento dos

representantes das Participantes, através do documento indicado
no item 3.1 e seguintes deste Ato Convocatorio, e ainda, mediante
apresentacdo do respectivo documento pessoal de identificacao.
Em seguida serd realizada a abertura do Envelope n° 01 -
DOCUMENTOS DE HABILITACAO que ocorrerd na mesma data

de entrega dos demais envelopes.

7.5.2—- Sequnda Fase: ABERTURA e JULGAMENTO do Envelope n° 02
— PROPOSTAS TECNICAS, que ocorrerda no mesmo dia se for
possivel concluir a andlise das habilitacbes e obter de todas as

participantes a desisténcia de utilizacdo do prazo recursal. Caso
alguma licitante manifeste interesse em interpor recurso contra a
decisdo de habilitacdo/inabilitacdo, nova sessdo serd marcada
para a abertura do Envelope n° 02 — PROPOSTA TECNICA.

7.5.2.1—- Os envelopes de n° 02 contendo a PROPOSTA
TECNICA e o de n° 03 contendo a PROPOSTA DE
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PRECOS serao mantidos fechados e rubricados pelos
representantes das proponentes presentes e pelos
membros da Comisséo Julgamento da AGEVAP, até o

inicio da segunda fase.

7.5.3— Terceira Fase: ABERTURA e JULGAMENTO do Envelope n° 03
PROPOSTA DE PRECOS, que ocorrerd no mesmo dia se for
possivel concluir a andlise das PROPOSTAS TECNICAS das

licitantes e obter de todas as participantes a desisténcia de

utilizacdo do prazo recursal. Caso alguma licitante manifeste
interesse em interpor recurso, nova sessao sera marcada para a
abertura do Envelope n° 03 — PROPOSTA DE PRECOS.

7.5.3.1— Os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS
(Envelope n° 03) serdao mantidos fechados e
rubricados pelos representantes das proponentes
presentes e pelos membros da Comissédo Julgamento

da AGEVAP, até o inicio da terceira fase.

8 — DO JULGAMENTO, HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO

8.1—  Serdo inabilitadas as licitantes com documentacdo incompleta, que
apresentarem incorrecfes, que ndo atenderem ao disposto no item 4, e
seus respectivos subitens e/ou contrariarem qualquer dispositivo deste Ato

Convocatorio.

8.2— As propostas técnicas serdo pontuadas e classificadas em ordem

crescente, conforme disposto no anexo IX.
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8.3—  As propostas de precos serdo classificadas em ordem crescente.

8.4 —  De posse da classificacdo das propostas comerciais e técnicas, aplicar-se-a
a formula de calculo de pontuacdo geral disposta no anexo IX deste Edital

para obtencéo da proposta vencedora.

8.4.1 — Declarada a vencedora, qualquer participante podera manifestar
imediata e motivadamente a intencéo de recorrer, quando |lhe sera
concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentacao das razées
do recurso, ficando as demais participantes desde logo intimadas
para apresentar contra-razbes do recurso, em igual nimero de
dias, que comecardo a correr do término do prazo da recorrente,

sendo-lhes assegurada imediata vista dos autos do processo.

8.4.2 — 0O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

8.4.3 — Julgados os recursos, sera adjudicado o objeto a proponente

vencedora.

8.5—  Serdao desclassificadas as propostas que:

8.5.1 — Nao atendam as exigéncias deste Ato Convocatorio;

8.5.2 — Apresentem precos inexequiveis, assim considerados aquelas que
nao venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de
documentacdo que comprove que 0S custos dos insumos sao
coerentes com os de mercado e compativeis com a execucéo do
objeto. Havendo duvida sobre a exequibilidade de uma ou mais

propostas, fixara a Comissdo prazo nao inferior a 72 (setenta e
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duas) horas para que o participante comprove a viabilidade de

seus precgos, solicitando-lhe a composi¢ao dos precos;

8.5.3— Apresentem precos simbdlicos ou irrisérios que se revelem

incompativeis com os encargos decorrentes.

9 — GARANTIAS

9.1- N&o sera exigida garantia da proposta, ou garantia contratual

10 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1 - Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou, se
julgar necessério, impugnar este Ato Convocatério até 05 (cinco) dias Uteis
antes da data do recebimento dos envelopes, sob pena de preclusdo de

toda matéria nele constante.

10.2 - O pedido de esclarecimento ou a impugnacédo devera ser apresentado, por
escrito, ao presidente da Comissao de Julgamento, cabendo-lhe prestar os
esclarecimentos imediatamente, ou apreciar e decidir sobre o mérito da
impugnacgdo no prazo de até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento da
impugnacgéo.

10.3- A Comissdo de Julgamento podera acolher o mérito da impugnacgéo, ou se
com ela ndo concordar, encaminhar o processo, devidamente instruido, ao
Diretor-Presidente da AGEVAP, para julgamento e decisdo, respeitado o
prazo de 3 (trés) dias lteis.
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10.4 - Acolhido o mérito da impugnacéo, as falhas apontadas serdo corrigidas,
designando-se nova data para o recebimento e abertura das propostas e

documentacéo.

10.5- Toda e qualquer modificacdo neste Ato Convocatério exigird divulgacao
pela mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando justificada e, inquestionavelmente
a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas, que devera ser

comunicada a todos igualmente, através de divulgacao no site da AGEVAP.

11 - DO RECURSO

11.1 - Declarada a habilitacdo das participantes ou classificacdo técnica ou
classificacdo geral das propostas, qualquer participante podera manifestar
imediata e motivadamente a intencéo de recorrer, devidamente consignada
em ata, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para

apresentacao das razdes recursais.

11.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da participante importara a
decadéncia do direito de interposicéo de recurso.

11.3 - Interposto recurso 0 mesmo serd comunicado aos demais participantes, que

poderdo impugna-lo no prazo de 03 (trés) dias uteis.

11.4—- O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

11.5—- Na&o sera conhecido o recurso cuja peticdo tenha sido apresentada fora do
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prazo e/ou subscrita por representante que nao esteja habilitado para

responder pela participante.

11.6 — Decorrido o prazo recursal ou desde que julgados 0s recursos porventura
interpostos, o resultado do julgamento sera proclamado pela Comisséao de
Julgamento e o seu objeto homologado pelo Diretor-Presidente da
AGEVAP.

12 - DOS RECURSOS FINANCEIROS

12.1 - Os recursos financeiros para pagamento dos encargos decorrentes desta
selecdo serdo provenientes do Contrato de Gestdo ANA 14/2004, Contrato
de Gestao INEA 01/2010, Contrato de Gestdao INEA 03/2010, Contrato de
Gestdo INEA 02/2017, Contrato de Gestdo IGAM 01/2019, Contrato de

Gestao IGAM 02/2019 da rubrica orcamentéria: Assessoria Contabil.

13 - DO PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria ou qualquer outro
meio idéneo adotado pela contratante, mediante a apresentacdo de nota
fiscal, devidamente atestada e aprovada pela AGEVAP, juntamente com a
comprovacédo de regularidade fiscal, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar do seu recebimento, observando-se a retencdo dos tributos e
contribuicbes determinadas pelos oOrgaos fiscais e fazendarios, em

conformidade com a legislacao vigente, quando for o caso.

13.1.1 - Na Nota Fiscal/Fatura devera vir destacado o numero do

Contrato, a descricdo dos servi¢cos prestados conforme o objeto
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do presente Ato Convocatorio, com o0 respectivo valor dos

servigos executados.

13.1.2—- Na Nota Fiscal/Fatura deverdo vir destacadas, também,
retencdes na fonte de modo analogo aquelas previstas na
Instrugcdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 480, de
15 de dezembro de 2004 (IRPJ, PIS, COFINS, ISS e outros) ou

outra norma que vier a substitui-la.

13.1.2.1 — Mesmo que a contratada ndo faca constar na Nota
Fiscal/Fatura as retenc¢des citadas no subitem 13.1.2
acima, a AGEVAP fara as retencdes previstas em tal
legislacdo e as repassara, integralmente, para a
Secretaria da Receita Federal através de Documento

de Arrecadacao de Receitas Federais — DARF.

13.1.2.2 — Caso a contratada esteja dispensada de alguma das
retencdes citadas, devera apresentar documentacéo
comprobatdria, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura,
de forma analoga aquela das previsGes constantes
na Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita
Federal n° 480, de 15 de dezembro de 2004 ou outra

norma que vier a substitui-la.

13.2 - Acompanhando a Nota Fiscal deve ser entregue o relatério de atividades do

periodo de faturamento.

BN

13.3—- Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto houver

pendéncia de entrega dos produtos e/ou servicos.
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13.4 - A AGEVAP reserva-se o direito de se recusar a efetuar o pagamento se, no
ato da atestagdo, e entrega dos produtos nédo estiver de acordo com a
especificacdo apresentada e aceita, bem como contrariar algum dispositivo

deste Ato Convocatorio e seus anexos.

14 — DAS SANCOES

14.1 - A participante que ndo mantiver a proposta, apresenta-la sem seriedade,
falhar ou fraudar, tiver comportamento inidéneo, fizer declaracédo falsa,
cometer fraude fiscal ou deixar de cumprir a proposta, estara sujeita ainda,

a aplicacao das penalidades previstas na lei civil ou penal.

14.2 — O atraso injustificado na entrega dos produtos sujeitara a contratada a multa
moratoéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso sobre o
valor da Nota Fiscal/Fatura a ser paga.

14.3 - Pela inexecucao total ou parcial deste Ato Convocatério a AGEVAP podera
aplicar a contratada as sancdes fixadas a seguir, sem prejuizo de outras

previstas em lei:

a) adverténcia;

b) multa moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de

atraso sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura a ser paga,

C) multa compensatéria de até 10% (dez por cento) do valor da

Nota Fiscal/Fatura.
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d) suspensao temporaria da participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a AGEVAP, por até 2 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
AGEVAP.

14.4 — As multas previstas nos subitens 14.2 e 14.3 deveréo ser recolhidas dentro
do prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da intimacdo para o
pagamento, em conta corrente informada pela AGEVAP. Caso a
importancia devida nédo seja recolhida sera descontada automaticamente,

ou ajuizada a divida conforme previsto em lei.

14.5—- Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela AGEVAP, a contratada ficara isenta das
penalidades mencionadas.

14.6 - A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apos
devidamente convocada, dentro do prazo estabelecido pela Administracao,
equivale a inexecucéo total do contrato, sujeitando-a as penalidades acima
estabelecidas.

14.7 — Em todos os casos previstos no item 14 e em seus subitens sera concedido
a proponente ou contratada a ampla defesa e o contraditério, conforme

previsao constitucional.

15 — DAS CONSIDERACOES FINAIS

15.1 — O Diretor Presidente da AGEVAP podera revogar este Ato Convocatorio por

razdes de interesse e conveniéncia, devendo anula-lo por ilegalidade, de
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oficio ou por provocacado de qualquer pessoa, mediante ato fundamentado.

15.1.1 - As participantes néo terdo direito & indenizagdo em razédo da
anulacdo desta Selecdo de Propostas, ressalvado, no caso de
boa fé, o direito de o contratado ser ressarcido pelos encargos

que tiver suportado no cumprimento do contrato.

15.1.2—- No caso de revogacdo e anulacdo deste Ato Convocatorio é

assegurado o contraditorio.

152- A data de recebimento dos envelopes ‘DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO”, “PROPOSTA TECNICA” e “PROPOSTA DE PRECOS’,
poderd ser alterada por conveniéncia da AGEVAP, sem prejuizo da
observancia dos demais procedimentos decorrentes. Havendo possibilidade
das licitantes declinarem dos prazos recursais e havendo disponibilidade da
AGEVAP, eventualmente as sessdes poderdao contemplar mais de uma fase

da licitacéo.

15.3 - Na&o havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo deste Ato Convocatorio na data prevista, a sesséo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no
mesmo horario e local estabelecido, desde que comprovada a

comunicacéo, da Comissao de Julgamento, aos interessados.

15.4 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Ato Convocatério excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, sé se iniciando e vencendo 0s

prazos em dias de expediente da AGEVAP.

15.5- A homologacédo do resultado deste Ato Convocatorio ndo implicara em
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direito a contratacéao.

156 - O Foro competente para dirimir questbes, relativas ao presente Ato
Convocatorio, sera o da Justica Comum, da Comarca do Municipio de
Resende, onde esta a Sede da AGEVAP, com excluséo de qualquer outro,

por mais privilegiado que seja.

15.7—- O inteiro teor deste Ato Convocatério, assim como quaisquer
esclarecimentos sobre 0 mesmo poderdo ser obtidos no horario de 09 h as
12h e de 14h as 17h, com a Comissdo de Julgamento, na sede da
AGEVAP.

15.8 - Nos casos omissos no presente edital aplica-se o disposto na Resolucao
ANA n° 122/2019. 122/2019 e, por analogia, modalidade de Coleta de
Precos, conforme as disposi¢cdes contidas na Resolucdo INEA n° 160/2018
e Portaria IGAM N° 60/2019, de acordo com as disposi¢cdes contidas na
Norma Interna n° 166/2013/AGEVAP, e, quando couber, na Lei Federal n.°
8.666/93, e alteracdes posteriores, devendo estes serem resolvidos pelo

Diretor Presidente.

16 — RELACAO DE ANEXOS

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

ANEXO Il DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
ANEXO IV MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO V DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO VI CARTA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO VI MINUTA DE CONTRATO
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ANEXO VI
ANEXO IX

PLANILHA DE CALCULO DA PONTUACAO TECNICA
PLANILHA DE CALCULO DA PONTUACAO GERAL

Resende, 21 de janeiro de 2020.

Simone Moreira R. Domiciano

Presidente Substituta da Comissao de Julgamento
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Resende/RJ, 19 de dezembro de 2019

INDICE

1. AGEVAP — ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA

HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL .......coeveeerieeeeeeeeeeen 03
2 © 1= 1 = @ TSRO 04
3. JUSTIFICATIVA oottt n st en st eeenn e, 04
4. DEFINICOES ...ttt e 05
5.  PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS .........ccc.......... 05
6.  FORMA DE ATENDIMENTO ....cocooviveieicececeee et enn e 10
7. VIGENCIA DO CONTRATO ..coouiiiecieeeeeeee et 14
8.  FORMA DE CONTRATAGCAO ....c.ceveeeeeeeeeeeeeee e, 14
9.  CONDICOES DE PAGAMENTO ...cocoviiiteeeeeeeeeeeeees s en e, 15
10.  ACOMPANHAMENTO ....cooviviiieeeceeeeeeee et en s, 15
11.  DISPOSICOES FINAIS .....ocooveeeeeeeeeeeeeeeee et enen e 16

Termo de Referéncia: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de contabilidade,
escrituracdo fiscal e assessoria tributaria, administrativa e financeira
Elaborado por: Rejane Monteiro da Silva Pedra Revisédo 01 - CSG DO-0037
Diretoria: DIRAF
Data de criacdo:19/12/2019

Pagina 2 de 16



AGEVAP ASSOCIAGCAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DO RIO PARAIBA DO SUL
Rua Elza da Silva Duarte, n°48, loja 1A - Bairro Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Tel: (24) 3355-8389

1. AGEVAP - ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA
HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

A AGEVAP tem a personalidade juridica de uma associacéo de direito privado,

com fins ndo econdmicos, cujos associados compdem sua Assembleia Geral.

Ela é administrada por um Conselho de Administragdo, um Conselho Fiscal e
uma Diretoria Executiva. Com a alteragcdo no Estatuto Social da AGEVAP,
aprovada em 30/03/2009, os associados da Assembleia Geral podem ou nao
ser membros do CEIVAP.

Os membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal sdo pessoas fisicas
eleitas pela Assembleia Geral e atualmente a Diretoria Executiva € formada
por quatro membros, sendo um Diretor-Presidente, um Diretor de Contratos de
Gestdao (CEIVAP/PS1/PS2/BG/BIG), um Diretor de Contratos de Gestao
(GUANDU/CBH’S), um Diretor Administrativo-Financeiro, além de um

Assessor de Planejamento Estratégico.

A sede da AGEVAP esta localizada em Resende/RJ e a agéncia possui,
atualmente, 10 (dez) Unidades Descentralizadas (UD’s) localizadas nos
municipios de Volta Redonda, Petropolis, Nova Friburgo, Campos dos
Goytacazes, Seropédica, Rio de Janeiro, Angra dos Reis (localizadas no
estado do Rio de Janeiro), Juiz de Fora e Guarani (localizadas em Minas

Gerais) e Sao José dos Campos (localizada em Sao Paulo).

Criada em 20 de junho de 2002, a Associacéo Pro-Gestdo das Aguas da Bacia
Hidrogréafica do Rio Paraiba do Sul — AGEVAP, foi constituida, inicialmente,

para o exercicio das funcdes de Secretaria Executiva do Comité de Integracao
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da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul — CEIVAP, desenvolvendo
também as funcdes definidas no Art. 44 da Lei Federal n°. 9.433/97, que trata

das competéncias das chamadas Agéncias de Agua, ou Agéncias de Bacia.
Atualmente, a AGEVAP mantém 6 (seis) Contratos de Gestéo.

O primeiro assinado em 2004 com a ANA, para atendimento ao CEIVAP; o
segundo em 2010 com o Instituto Estadual do Ambiente do Rio de Janeiro
(INEA), para exercer a funcdo de Agéncia de Bacia e Secretaria Executiva de
quatro Comités Afluentes do Rio Paraiba do Sul (CBH Médio Paraiba do Sul,
Comité Piabanha, CBH Rio Dois Rios e CBH Baixo Paraiba do Sul e

Itabapoana).

O terceiro contrato também assinado em 2010 com o INEA, para atuacdo da
AGEVAP junto ao Comité Guandu; e o quarto e o quinto contratos de gestéo
foram assinados em 2014, com o Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas
(IGAM), para atendimento aos Comités de Bacias dos Afluentes Mineiros dos
rios Preto e Paraibuna (CBH Preto Paraibuna) e dos rios Pomba e Muriaé
(COMPE).

O sexto contrato foi assinado em 2017 com o INEA, para atuagédo da AGEVAP
junto aos Comités Baia de llha Grande — BIG e do Comité da Regido
Hidrografica da Baia de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e

Jacarepagua — BG.
2. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de contabilidade, escrituracao fiscal e

assessoria tributaria, administrativa e financeira.

3. JUSTIFICATIVA
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A contratacdo do servico é necessaria para o devido cumprimento e
acompanhamento das obrigacbes em manter sua area contabil, fiscal,
tributaria, recursos humanos e administrativa financeira atualizada, com base
na legislacdo vigente e suas atualizagbes, uma vez que a legislagdo tem
passado por diversas alteracdes, exigindo assim muita atencdo dos

profissionais da area.

Tendo em vista que a AGEVAP, embora seja uma entidade de direito privado,
atua utilizando recursos publicos provenientes de Contratos de Gestdo com
ANA, INEA e IGAM e por isso, € auditada por entes publicos como ANA, INEA,
IGAM e outros 6rgaos gestores e podera ser auditada também pelo TCU, TCE,
CGU;

Considerando a continuidade dos servigos ora prestados, levando em conta a
demanda pela AGEVAP;

Portanto, a necessidade de contratar o servico especificado no Termo de
Referéncia, devido sua grande importancia em racionalizar as rotinas de forma

a otimizar as atividades da Agéncia.
4, DEFINICOES
CONTRATADA: pessoa juridica prestadora de servi¢o especializado.

CONTRATANTE: Associacdo Pro-Gestdo das Aguas da Bacia Hidrografica
do Rio Paraiba do Sul — AGEVAP.

5. PRINCIPAIS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

A equipe técnica da CONTRATADA desenvolvera o trabalho para
CONTRATANTE conforme apresentado:

5.1. Contabilidade
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a) Classificacdo, digitacdo, conciliacdo e processamento de todos
0os documentos de acordo com as normas e principios contabeis

vigentes;
b) Atualizagao do Plano Geral de Contas;

C) Escrituracdo dos livros contabeis Caixa, Diario e Razdo -

Consolidado da AGEVAP e separados por Contrato de Gestao;

d) Apuracao de balancetes mensais - Consolidado da AGEVAP e

separados por Contrato de Gestao;

e) Elaboracdo do Balanco Patrimonial do Exercicio - Consolidado

da AGEVAP e separados por Contrato de Gestéao;

f) Elaboracdo Demonstracbes Contabeis e Notas Explicativas -
Demonstracbes do Resultado (DRE), Demonstracbes das
Mutacdes do Patriménio Liquido (DMPL) e Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa (DFC), atendo as exigéncias de Auditorias TCU,
TCE, CGU, ANA, INEA, IGAM e outros Orgédo de Gestores que
porventura a Agéncia possa celebrar Contrato de Gestdo -
Consolidado da AGEVAP e separados por Contrato de Gestao;

Q) Calculo de Depreciacdo do Ativo Permanente de acordo com a

legislacado vigente (mensal e anual);

5.2. Apuracao de Impostos, contribuicdes e elaboracdo das guias de

informagdes respectivas
a) Imposto Renda Retido na Fonte;

b) COFINS (Contribuicdo para Financiamento da Seguridade

Social);
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C) PIS (Programa de Integracao Social);
d) Contribuicdo Social,

e) Outros.

5.3. Imposto de Renda Pessoa Juridica

a) Orientacdo e controle da aplicacdo dos dispositivos legais

vigentes;

b) Elaboracdo da Declaracdo de Rendimentos de Pessoa Juridica -

DIPJ e documentos correlatos;

C) Atendimento das demais exigéncias previstas em atos
normativos, bem como de eventuais procedimentos de

fiscalizacao tributéria;
5.4. Area Trabalhista e Previdenciaria

a) Orientacdo e controle da aplicacdo dos preceitos da CLT, bem
como aqueles atinentes a Previdéncia Social, PIS, FGTS,
Sindicatos e outros aplicaveis as relacées de emprego mantidas
pela AGEVAP;

b) Manutencdo dos Registros de Empregados, atualizacfes assim
como transmissbes de informacdes para e-social e servico

correlatos;

C) Elaboracéo da folha de pagamento dos empregados bem como
das guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins,
inclusive a GFIP/SEFIP, GPS e confec¢cdo do contracheque

emitidos por processamentos eletronicos;
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Emisséo de RPA guando se tratar de pagamento para autbnomo;
Elaboracédo de Recibos de Férias e Rescisfes Contratuais;
Atendimento a eventuais procedimentos de fiscalizacéo;

Elaboracdo de Relacdo Anual e Informacdo Social (RAIS) e
Declaracdo de Rendimentos (Empregados e Pessoa Fisica:

Membros dos Comités e Autbnomos);

Elaboragcéo do Cadastro Geral de Empregados e desempregados
(CAGED);

Adocdo de procedimentos e acompanhamento das admissfes
dos empregados da AGEVAP;

Acompanhamento de homologacfes de rescisdo de Contrato de

Trabalho dos Empregados;

Emissdo de extratos de FGTS para calculo de fins rescisorios,
guando demandado pela AGEVAP;

5.5. Planejamento, controle financeiro e outros

a)

b)

Assessorar na analise da prestacdo de contas final de Contratos
e Convénios entre a AGEVAP e tomadores dos recursos
financeiros, tanto naqueles aplicados diretamente pela AGEVAP,

guanto por intermédio de um agente financeiro;

Andlise e assessoramento a AGEVAP nos Contratos, Convénios,
Termos de Parcerias e Acordos firmados entre a AGEVAP e

terceiros, inclusive na prestacao de contas, seja parcial ou final;

Emisséo e atualizacdo das certidoes: Certiddo Negativa de

Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
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Certiddo do FGTS, Certidbes Estaduais e Municipais que

deverdo ser enviadas mensalmente a CONTRATADA ou de

acordo com a periodicidade de renovagao das mesmas;

d) Apoio a AGEVAP guanto aos questionamentos, recomendacdes
e planos de providéncias relativos as auditorias e controles
externos, como os executados pelo TCU, TCE, CGU, ANA, INEA,
IGAM Ministério Publico, entre outros;

e) Confeccdo e apresentacdo, nos prazos legais, aos Orgaos
Federais das seguintes pecas: DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, e
outras obrigacfes acessorias que sejam necessarias conforme

previsao legal;

f) Expedicdo e regularizacdo de certidbes negativas da AGEVAP
junto a Orgdos Publicos, tais como: Certiddo Negativa relativa a
Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de Tributos e
Contribuicbes Federais, expedida pela Receita Federal ou
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, Certiddo Negativa de
Débitos, inclusive quanto a Divida Ativa, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, Certiddo
Negativa de Débito (CND), expedida pela Previdéncia Social,
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela
Caixa Econbmica Federal, entre outras que se sejam

necessarias;

Q) Emissdo de parecer técnico referente as solicitacbes de
reajustes, repactuacdes, reequilibrio econdémico-financeiro de
contratos firmados entre a AGEVAP e terceiros, principalmente

em relagdo as contratagbes de servicos de mao-de-obra
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terceirizada, analisando e julgando as Planilhas de Formacao de
Precos apresentadas, a fim de se verificar se o valor solicitado

corresponde a realidade contabil apresentada,;

h) O Contador devera realizar duas visitas mensais para elaboracao
das demonstracbes contabeis da AGEVAP, para apoio nas

decisfes da Diretoria da Agéncia;

) Participar de Reunides do Conselho Fiscal, Conselho de
Administragcdo e Assembleia Geral da AGEVAP, quando
demandado pela Agéncia, para suporte, acompanhamento ou
elaboracdo de material nos assuntos contabeis e financeiros de
interesse da AGEVAP.

)] Participar de eventos — palestras, seminarios, cursos, reunides, e
outros, quando autorizado e/ou demandado pela AGEVAP, para
suporte, acompanhamento ou aperfeicoamento nos assuntos

contébeis e financeiros de interesse da Agéncia;

k) Fornecer informacgdes para Auditoria Independente
CONTRATADA quando demandado pela AGEVAP, bem como a

participacdes em Reunides;

) Emissdo de Notas Fiscais, e retencédo dos servicos tomados, de

modo a garantir o cumprimento da legislacao;

m) Emissdo de Obrigacdes Acessoérias Federais: Declaracdo do
Imposto sobre a Renda Retida na Fonte - DIRF, Declaracdo de
Débitos e Crédito Tributarios Federais - DCTF, Escrituracédo
Fiscal Digital - EFD e Escrituragdo Contabil Fiscal - ECF,
Escrituragcdo Contéabil Digital - ECD;
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n) Elaboracdo de documento mensal contendo provisdes de Férias,
13° Saléario e Verbas Rescisorias dos Empregados - Separados

por Contrato de Gestao;
6. FORMA DE ATENDIMENTO

Disponibilidade de atendimento presencial do Contador responsavel pelos
servicos prestados, na sede da AGEVAP, sempre que solicitado com pelo

menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia pela CONTRATANTE.

Disponibilidade para participacdo em reunides externas a sede da AGEVAP,
mesmo que fora do municipio sede — Resende/RJ, devendo as despesas com
deslocamento (transporte, hospedagem, alimentacdo) correrem a conta da

AGEVAP, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

Disponibilidade do contador responsavel pelos servicos prestados para
participagdo em reunides dos Comités, da Assembleia Geral, do Conselho de
Administracdo e Conselho Fiscal da AGEVAP, das Auditorias da ANA, INEA e
IGAM e Independente e outros 6rgaos gestores, sempre que demandado pela

CONTRATANTE e solicitado com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.
6.1. Estruturacao do escritorio

A CONTRATADA devera montar um escritério em Resende/RJ, local
onde desempenharad suas atividades e com uma estrutura minima

abaixo relacionada:

v' 1 (uma) linha de telefone mével com internet de no minimo 10
(dez) Giga, com disponibilidade para a realizacdo de chamadas

para aparelhos moéveis e fixos;

v Internet banda larga com no minimo 15 (quinze) Mega de

velocidade;

Termo de Referéncia: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de contabilidade,
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v" O minimo de 03 (trés) computadores, sendo que obrigatoriamente
1 (um) destes notebooks, de forma a permitir a confeccdo de

relatorios, materiais e produtos em geral,

v Impressora, mesas, cadeiras, cadernos, canetas, resmas de
papel e demais materiais que se facam necessarios para

manutencao e funcionamento de um escritorio administrativo;

A AGEVAP observard o cumprimento da disponibilizacdo dos materiais
supracitados, cobrando a empresa adequacdes que se fizerem

necessarias.
6.2. Equipe

A CONTRATADA deverd manter em seu escritorio em Resende/RJ

uma equipe minima composta de:
v" 01 coordenador das atividades;
v 02 administrativo;

Todas as solicitacbes, demandas entre outras atividades previstas
neste Termo de Referéncia sdo realizadas, pela CONTRATANTE
através do gestor nomeado, por solicitagdes ao coordenador, designado

pela CONTRATADA, que repassara aos demais integrantes da equipe.

Além desta equipe a CONTRATADA devera comprovar possuir em seu
quadro de empregados pelos menos 1 (um) profissional habilitado, com
nivel superior em curso de contabilidade reconhecido pelo Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, devendo apresentar todos o0s

documentos comprobatdrios, junto a proposta comercial.

Comprovacdo de aptiddao e de experiéncia para desempenho de
atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de

Termo de Referéncia: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de contabilidade,
escrituracdo fiscal e assessoria tributaria, administrativa e financeira
Elaborado por: Rejane Monteiro da Silva Pedra Revisédo 01 - CSG DO-0037
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Referéncia, por declaracbes e atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico e/ou privado, assinados por representante

legal, com firma reconhecida.
6.3. Obrigacbes da CONTRATADA

Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do Contrato em que forem verificados
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados pela CONTRATADA,;

Manter durante a execucdo do Contrato, todas as condicbes de

habilitacdo e qualificacéo;

Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de
forma que os servicos a serem executados mantenham todas as
especificacdes técnicas e qualidades exigidas pelo Conselho Federal de
Contabilidade (CFC), cumprindo todas as especificacfes estabelecidas
e prazos determinados na proposta de precos e documentos
apresentados ao CONTRATANTE;

Refazer, sem custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer
procedimento, se verificada incorrecdo e constatado que o erro € da
responsabilidade da CONTRATADA,;

Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as
determinacdes e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia;

N&o se comprometer perante terceiros, dando o instrumento contratual
como garantia ou compensar direitos de créditos decorrentes da
execucdo dos servicos ora pactuados em operacdes bancarias e/ou

financeiras, sem prévia autorizacao expressa do CONTRATANTE;
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Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de
impostos, despesas com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras despesas
qgue incidam direta ou indiretamente na execucao dos servigos objeto

deste Termo de Referéncia;

Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugao do Contrato;

Recolher e entregar na sede da CONTRANTE todo documento
necessario para a execucao dos servicos e atividades previstos neste

Termo de Referéncia, sem qualquer énus para AGEVAP;

Mensalmente a CONTRATADA devera elaborar um Relatério de
Atividades com as atividades executadas naquele periodo que sera
analisado e aprovado pelo gestor de contrato da CONTRATANTE.

Mensalmente a CONTRATADA devera encaminhar as folhas de
pontos, recibos de pagamentos dos salarios, férias e décimo terceiros,
comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS dos empregados que
compdem a Equipe do item 6.2.

6.4. Obrigacfes da CONTRATANTE

Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas
pela CONTRATADA, necessarias ao desenvolvimento das atividades
relativas as suas obrigacoes;

Pagar a importancia correspondente aos servicos no prazo contratado.

Nomear um gestor de contrato para acompanhar e fiscalizar a execugéo
do contrato, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias

relacionadas com o0 mesmo.
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Providenciar todas as publicacfes exigidas na forma da Lei.

7. VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato terd prazo de 12 (doze) meses de vigéncia, a partir da data da
assinatura do contrato, nos termos da Lei Federal n°. 8.666/93, na Resolucao
ANA n° 552/2011, Resolugéo n° INEA 160/2018, Portaria IGAM n°® 60/2019.

8. FORMA DE CONTRATACAO

A selecdo sera realizada em conformidade com o disposto na da Lei Federal
n°. 8.666/93, Resolucdo ANA n° 552/2011, Resolucdo INEA 160/2018, Portaria
IGAM n° 60/2019.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado apos a entrega e aprovacado do Relatério de
Atividades daquele periodo por meio de ordem bancéria ou qualquer outro
meio idéneo adotado pela CONTRATADA, mediante a apresentacdo das

notas fiscais, devidamente atestadas e aprovadas pelo gestor do contrato.

Nas notas fiscais devem ser anotadas referéncias aos Contratos de Gestao os
quais serao informados pelo responsavel, em notas distintas. Havera emisséo
de notas por centro de custo, podendo ocorrer mais fracionamentos de notas

fiscais.

O pagamento seré efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, apoOs ateste do gestor,
juntamente com as certiddes negativas da Receita Federal/Previdéncia Social
e FGTS emitidas e validas na data do pagamento da prestacdo do servico, em

conformidade com a legislacédo vigente, quando for o caso.

Nos casos de necessidade de alteracdo e/ou cancelamento de nota fiscal ou

boleto os mesmos deverdo ser realizados sem cobrangcas extras a
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CONTRATADA.

No valor devem ser inclusos 0s impostos sobre servicos e 0s encargos fiscais,
previdenciérios, sociais e trabalhistas que recairem sobre a CONTRATADA,

necessarios a execucao dos servicos.
10. ACOMPANHAMENTO

A CONTRATADA devera manter preposto, durante o periodo de vigéncia do

contrato, para representa-la sempre que for necessario.
11. DISPOSICOES FINAIS

O retardamento na prestacdo dos servi¢cos, nao justificado, considerar-se-a

como infracao contratual.

Em caso de comprovacdo de que o servico prestado difere em qualquer
aspecto do servico contratado, a CONTRATANTE poderé exigir sua correc¢ao,
sem qualquer 6nus para si, e ainda devera ser ressarcida de quaisquer

prejuizos que a ma prestacdo do servico tenha causado.

Resende, 19 de dezembro de 2019.

Elaborado por: Aprovado por:
Rejane Monteiro da Silva Pedra José Eduardo O. Almeida
Gerente Financeira Diretor Administrativo-Financeiro
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ANEXO I

ATO CONVOCATORIO N°. 02/2020

DECLARACAO

Nome da Empresa , CNPJ n° ,

sediada - (endereco completo ) DECLARA, sob as penas

da lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze
anos), (Lei n® 9.854/99 e Decreto n° 4.358/2002).

Resende/RJ, de de 2020.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

Ato Convocatério: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURACAO
FISCAL E ASSESSORIA TRIBUTARIA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
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ANEXO 1l

ATO CONVOCATORIO N°. 02/2020

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

CNPJ n° , sediada (endereco completo)

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos

para sua habilitacdo no presente processo do Ato Convocatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Resende/RJ, de de 2020.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

Ato Convocatério: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURAGAO
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ANEXO IV

ATO CONVOCATORIO N°. 02/2020
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

ENDERECO:
TEL./FAX: e-mail:

SERVICOS

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURACAO FISCAL E ASSESSORIA
TRIBUTARIA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

VALOR GLOBAL (R$):
VALOR GLOBAL (por extenso):

DADOS BANCARIOS:
Banco: Agéncia: Conta:

Declaramos estar cientes e de acordo com todos os termos e especificacfes
contidas no Ato Convocatorio 16/2016 e seus anexos, principalmente no Termo de
Referéncia, Anexo I.

DATA: / /

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal

Ato Convocatério: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURACAO
FISCAL E ASSESSORIA TRIBUTARIA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
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ANEXO V — DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ATO CONVOCATORIO N°. 02/2020

DECLARACAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

DECLARA, sob as penas da lei ciéncia e concordancia com todos os termos e

especificacdes constantes deste Ato Convocatorio.

Resende, RJ de de 2020.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal
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ANEXO VI - CARTA DE CREDENCIAMENTO

ATO CONVOCATORIO N°. 02/2020
CARTA DE CREDENCIAMENTO

Prezados Senhores da Comisséo de Julgamento:

Credenciamos o] @) Sr(a) portador @) do RG n°
€ CPF NC e , hosso(a) bastante PROCURADOR(a) para
representar a Empresa
............................................................................................................. inscrita no CNPJ
SOD NO Lo no ATO CONVOCATORIO de nimero 16/2016

da AGEVAP, a quem outorgamos poderes para assinar e rubricar todos os
documentos, impugnar, receber intimagdes e notificacdes, tomar ciéncia de decisoes,
acordar, transigir, interpor recursos ou desistir da interposicdo de recursos, enfim
praticar todo e qualquer ato necessario a perfeita representacéo ativa do outorgante

em qualquer fase do certame.

Resende/RJ, de de 2020.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

OBS. Deve ser obrigatoriamente apresentada com firma reconhecida, acompanhada de cépia

simples do contrato social.

Ato Convocatério: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURACAO
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ANEXO VII

CONTRATO N° _ /  JAGEVAP DE
PRESTACAO DE SERVICO DE ,
QUE ENTRE SI FAZEM A ASSOCIACAO PRO-
GESTAO DAS AGUAS DA BACIA
HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL -

AGEVAP E A EMPRESA

A ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL — AGEVAP, sediada na Rua Elza da Silva Duarte, n° 48, loja 1A,
Manejo, Resende/RJ, CEP: 27.520-005, inscrita no CNPJ/MF sob n°® 05.422.000/0001-01,
neste ato representada por seu Diretor-Presidente,  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXKXX,  XXXXXXXXXXXKXK, XXXXXXXXXXXXXX, portadora da cédula de identidade n°
XX.XXX.XXX-X expedida pelo xxx/xx e inscrita no CPF/MF sob 0 n® xxX.XXX.XXX-xX, residente
e domiciliada na XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX, MO XXX, XXXXXXXXXXXXKXXX, XXXXXXXXXX/XX, CEP:
XX.XXX-XXX, € por seu Diretor Administrativo-Financeiro, XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXKKX,  XXXXXXXXXXXXXK,  XXXXXXXXXXXXXX, portadora da cédula de identidade n°
XX.XXX.XXX-X expedida pelo xxx/xx e inscrita no CPF/MF sob 0 n® xxX.XXX.XXX-XX, residente
e domiciliada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N XXX, XXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX/XX, CEP:
XX.XXX-XxX, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado,
XXX XXXXX XXX XX XXX XXXXXXXXXXXX, sediada na Rua XXXXXX, nN° XXX, XxXxX, Xxx/xx, CEP:
XXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° xxxxxxxxX, neste ato representado por
XXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, casado, empresario, portador da cédula de identidade n°
XXXXXXXXXXXX, expedida pela xxx/xxx e inscrito no CPF/MF sob 0 n° xxxxxxxx, residente e
domiciliado na xx XxX, N° XXX, XXxX, XXXxX/xxxxX, CEP: xxxxxxxx, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o0 presente contrato de
AXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com fundamento nos Processos Administrativos n® xxx/201x/xXxXxX,
XXX/201x/xxxx, xxx/201x/xxxx, que serdo regidos pela Resolugdo ANA n° 122/2019 e,
por analogia, modalidade de Coleta de Precos, conforme as disposi¢cdes contidas
na Resolucdo INEA n°® 160/2018 e Portaria IGAM N° 60/2019, e, quando couber, na

Lei Federal n.° 8.666/93, e pelo instrumento convocatério, aplicando-se a este contrato

Contrato n® XXX/20XX/AGEVAP. Revisdo 01 — CSG F-0200
Elaborado por: XXXXXXXXX.
Diretoria: XXXXXXXXX.
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suas disposicoes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢ces

seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto , ha forma de seu

ANEXO | — Ato convocatorio Termo de Referéncia.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO
2.1 O prazo de vigéncia do contrato serade __ ( ) meses.

2.1.1. O presente instrumento podera ser aditivado, com as devidas

justificativas, conforme o exposto na legislacdo vigente.
CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1. Da-se a este contrato o valor total de R$ ( ).

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria para o0 corrente exercicio, assim

classificado:

Contrato de Gestao: XXXXXXXXXXX
Rubrica Orcamentaria: XXXXXXXXXXX;

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO
FINANCEIRO

5.1. Ser& admitido o reajuste dos precos dos servigos contratados com prazo
de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, mediante a aplicacdo do IPCA, ou outro

gue venha substitui-lo, divulgado pelo IBGE.

5.2. O reajuste nao podera alterar o equilibrio econdmico-financeiro original do

contrato, salvo na hipbétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou

Contrato n® XXX/20XX/AGEVAP. Revisdo 01 — CSG F-0200
Elaborado por: XXXXXXXXX.
Diretoria: XXXXXXXXX.
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previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execuc¢do do contrato, poderd haver a repactuacéo,
objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do

contrato
CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAC}@ES DA CONTRATANTE:
6.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

6.1.1 efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condi¢cbes

estabelecidas neste contrato;

6.1.2. fornecer a CONTRATADA documentos, informacbes e demais
elementos que possuir e pertinentes a execugcdo do presente

contrato;

6.1.3. nomear um gestor para exercer a fiscalizacdo do contrato,
designado pelo Diretor-Presidente;

6.1.4. receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas

formas definidas no edital e no contrato.
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. Constituem obrigacdes da contratada:

7.1.1 executar os servicos conforme especificacbes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com 0S recursos necessarios ao

perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.1.2.  prover os servicos de forma adequada em todos os niveis de
trabalho;

7.1.3. iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;
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7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12

comunicar ao gestor do contrato, por escrito e tdo logo constatado
problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacao contratual, para a adogéo das providéncias cabiveis;

responder pelos servicos que executar, na forma do ato

convocatorio e da legislacéo aplicavel;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em
parte e as suas expensas, bens ou presta¢cdes objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de execucdo irregular ou do emprego ou fornecimento de

materiais inadequados ou desconformes com as especificacoes;

fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
gue por ventura se fizerem necessarios a execucado do objeto do

contrato;

arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais € morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa

ou culposamente, a CONTRATANTE ou a terceiros;

responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracao;

relatar ao gestor do contrato toda e qualquer irregularidade

verificada no decorrer da prestacao dos servicos;
nao permitir a utilizagao do trabalho do menor de idade;

manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obriga¢gGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo

e qualificagcéo exigidas na licitacéo;
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7.1.13 nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar
qualguer das prestacbes a que estd obrigada, exceto nas

condicBes autorizadas no ANEXO | —Termo de Referéncia;

7.1.14. arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no inciso § 1° do Art. 57 da Lei Federal n° 8.666, de

1993;

7.1.15. manter atualizado e disponivel, mensalmente, os comprovantes
de pagamento de salarios e impostos do funcionarios designado

para a prestacado dos servicos.

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO:

8.1. O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avencadas, nos termos do instrumento convocatério, do ANEXO | — Ato
convocatoério: Termo de Referéncia e da legislacéo vigente, respondendo o

inadimplente pelas consequéncias da inexecugéao total ou parcial.

8.2. O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as

relativas ao pagamento.

8.3. Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o
processamento da aceitacao provisoria ou definitiva devera ficar concluido
no prazo de 30 (trinta) dias uteis, contados da entrada do respectivo

requerimento.
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8.4. O gestor do contrato que se refere o item 6.1.3, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotara em registro préprio as ocorréncias
relativas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua
competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias,

para ratificagéo.

8.5. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condicoes,
métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela
fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicacdes, esclarecimentos e comunicagdes de que esta necessitar e que

forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

8.6. A instituicAo e a atuacdo da fiscalizacdo nao exclui ou atenua a
responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagcéo

prépria.
CLAUSULA NONA — CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total do contrato
na forma prevista no ANEXO | —Termo de Referéncia, apds a execucao dos
servigos, sendo cada uma delas feitas por ordem bancaria ou outro meio

idoneo.

9.2. A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura para pagamento
ao gestor do contrato, que verificara o cumprimento das obrigacdes

contratuais, e iniciara os procedimentos necessarios ao pagamento.

9.3. O pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
data final do periodo de adimplemento de cada parcela, apés a atestacdo

e verificacdo do cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA.
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9.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacao do servico com a
entrega do objeto contratado, devidamente atestado pelo gestor do

contrato.

9.5. Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa
da CONTRATADA, o prazo anteriormente indicado ficara suspenso,

prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva representacgéo.

9.6. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que néao
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia
de atualizacdo financeira pelo IPCA e juros moratorios de 0,5% ao més,

calculado pro rata die.
CLAUSULA DECIMA — DA ALTERACAO DO CONTRATO:

10.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Artigo 65 da
Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Resolugdo ANA n°.
122/2019 e, por analogia, modalidade de Coleta de Precgos, conforme as
disposicfes contidas na Resolucédo INEA n° 160/2018 e Portaria IGAM N°
60/2019, e, quando couber, na Lei Federal n.° 8.666/93, mediante a

celebracéo de termo aditivo.

10.1.1 A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicBes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado da contratacao.

10.1.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por

cento).
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO:

11.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da

CONTRATANTE, pela inexecugcao total ou parcial das obrigacoes
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assumidas ou das demais clausulas e condi¢cdes contratuais, nos termos
dos Artigos 77 e 80 da Lei Federal n° 8.666/93 e Resolucdo ANA n°.
122/2019 e, por analogia, modalidade de Coleta de Precgos, conforme as
disposicdes contidas na Resolucédo INEA n° 160/2018 e Portaria IGAM N°
60/2019, de acordo com as disposi¢cbes contidas na, sem que caiba a

CONTRATADA direito a indeniza¢Bes de qualquer espécie.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos
do Processo Administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao

contraditorio e a prévia e ampla defesa.

11.3. Na hipotese de rescisdo administrativa, além das demais sanc¢ées cabiveis,
a CONTRATANTE podera:

a) reter, a titulo de compensacéo, os créditos devidos a contratada e cobrar

as importancias por ela recebidas indevidamente;

b) cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o

saldo reajustado do objeto contratual ndo executado; e
c) cobrar indenizacdo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E
DEMAIS PENALIDADES

12.1. Ainexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora
na execucao ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara
a contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber,
as seguintes penalidades, que deverao ser graduadas de acordo com a

gravidade da infracéo:
12.1.1. adverténcia;

12.1.2. multa administrativa;
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.1.3. suspenséo temporaria da participacdo em licitagcdo e impedimento
de contratar com a AGEVAP;

12.1.4. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
AGEVAP.

A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e

a gravidade da falta cometida.

Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a hatureza e a gravidade da

falta cometida também deverao ser consideradas para a sua fixacao.

A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do Diretor
Presidente da AGEVAP.

A multa administrativa, prevista no item 12.1.2:

12.5.1. correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor
do contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracéo e

proporcionalmente as parcelas ndo executadas;
12.5.2. poderé ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

12.5.3. ndo tem carater compensatorio e seu pagamento nao exime a

responsabilidade por perdas e danos das infracbes cometidas;
12.5.4. devera ser graduada conforme a gravidade da infracao;

12.5.5. nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do
valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se

sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de

contratar com a AGEVAP, prevista no item 12.1.3:

12.6.1. nd&o podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;
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12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.6.2. sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o
adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o

depdsito do respectivo valor, no prazo devido.

A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a AGEVAP,
prevista no item 12.1.4, perdurard pelo tempo em que 0s motivos
determinantes da puni¢c&o ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

gue a contratada ressarcir a 0s prejuizos causados.

A reabilitacao referida no item anterior podera ser requerida apés 2 (dois)

anos de sua aplicacéao.

O atraso injustificado no cumprimento das obrigac6es contratuais sujeitara
a contratada a multa de mora de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia
atil que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato ou
do saldo néo atendido, respeitado o limite do Art. 412 do Codigo Civil, sem
prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pela
CONTRATANTE ou da aplicacdo das sanc¢des administrativas.

A aplicacdo de sanc¢éo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa
do contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

A aplicacdo de qualquer sancdo serad antecedida de intimag¢do do
interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos
legais pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a
penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for

0 caso.
Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.

A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, no caso de aplicacdo das penalidades previstas nos itens 12.1.1. a
12.1.3., e no prazo de 10 (dez) dias uteis, no caso do item 12.1.4.
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12.14. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancao, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacéo, com
a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO RECURSO AO JUDICIARIO:

13.1. As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a
CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucao
do contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia eventualmente
prestada ou aos créditos que a contratada tenha em face da
CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranca amigavel, seréo

cobrados judicialmente

13.2. Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para
haver o que lhe for devido, a contratada ficara sujeita ao pagamento, além
do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre
o valor da a¢éo, dos juros de mora de 1 % (um por cento) ao més, despesas
de processo e honorérios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20%
(vinte por cento) sobre o valor em litigio

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA:

14.1. O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia no
todo ou em parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento da
CONTRATANTE e sempre mediante instrumento préprio, devidamente

motivado.

14.2. O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacfes do
cedente e deveréa atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos

no instrumento convocatério e legislacao especifica.

14.3. Mediante despacho especifico e devidamente motivado, poderd a

CONTRATANTE consentir na cessdo do contrato, desde que esta
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convenha ao interesse publico e o cessionario atenda as exigéncias

previstas no edital da licitagao.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — EXCECAO DE INADIMPLEMENTO:

15.1. Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia
obrigatéria por parte da CONTRATADA, a impossibilidade, perante a
CONTRATANTE, de opor, administrativamente, excecdo de

inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo unilateral do servico.

15.2. E vedada a suspensdo do contrato a que se refere o Art. 78, XIV, da Lei
Federal n° 8.666/93, Resolucdo ANA n°. 122/2019 e, por analogia,
modalidade de Coleta de Precos, conforme as disposi¢cées contidas na
Resolugdo INEA n° 160/2018 e Portaria IGAM N° 60/2019, pela
CONTRATADA, sem a prévia autorizacao judicial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS:

16.1. Os casos omissos ou situacfes ndo explicitadas nas clausulas deste
contrato serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicbes
contidas na Resolucdo ANA n°. 122/2019 e, por analogia, modalidade de
Coleta de Precos, conforme as disposi¢des contidas na Resolugéao INEA n°
160/2018 e Portaria IGAM N° 60/2019, e, quando couber, na Lei Federal
n.° 8.666/93, e subsidiariamente, na Lei Federal n® 10.520/02, na Lei n°
8.078/90 - Codigo de Defesa do Consumidor, na Lei Complementar n°
123/06, e na Lei Federal n°® 8.666/93, bem como nos demais regulamentos
e normas administrativas, que fazem parte integrante deste contrato,

independentemente de suas transcricoes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO E CONTROLE DO
CONTRATO:
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17.1. Apoés a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, até o quinto
dia atil do més subsequente a sua assinatura, correndo 0s encargos por
conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO DE ELEICAO:

18.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Resende, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio
amigavel, com expressa rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado

gue seja.

18.2. E, por estarem assim acordes em todas as condicbes e clausulas
estabelecidas neste contrato, firmam as partes o presente instrumento em
3 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e achado conforme, em

presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Resende/RJ, XX de XXXXXXXXXXXXXxX de 201x.

) 9.0.0.0.90.0.90.0.0.909.90.90.90.00.9.0.4 ) 9.0.0.0.0.90.0.00.0.90.90.0.0.0.4
Diretor-Presidente Diretor Administrativo-Financeira
AGEVAP AGEVAP

19,9,.9,9,9.9,9,.9.9,9.9,9,.9.9,9.9,0.9,0,0.4

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:
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AGEVAP

Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

ANEXO VIIl = PONTUACAO TECNICA

(D)
iINDICE
TECNICO -IT

RAZAO SOCIAL: ..ottt ettt enen et ees e seneeee s CNPJ: s
i (B) INTERVALO DE TEMPO, (C) PONTUACAO
(A) PONTOS DE AVALIACAO CONTRATO OU TECNICA
LOCALIZACAO Fixada Obtida
_ Menos de 5 (cinco) anos 1
1. TEMPO DE CONSTITUICAO -
DA PESSOA JURIDICA de (cinco) a 10 (dez) anos 3
Mais de 10 (dez) anos 5
2. NUMERO DE CONTADORES, | 1 (Um) contador !
QUE ATUARAO NA EXECUCAO | 2 (dois) contadores 3
DO CONTRATO. 3 (trés) ou mais contadores 5
3. NUMERO DE TECNICOS EM | 1 (um) técnico 1
CONTABILIDADE (NIVEL MEDIO- L
TECNICO) QUE ATUARAO NA 2 (dois) técnicos s
EXECUCAO DO CONTRATO. 3 (trés) ou mais técnicos 5
TEMPO DE HABILITACAO DO | P& 1 (um) a3 (rés) anos 1
PROFISSIONAL QUE ATUARA Entre 3 (trés) e 5 (cinco) anos 3
NA EXECUCAO DO CONTRATO Mais de 5 anos 5
Com menos de 3 (trés) anos de 1
4. TEMPO DE CONCLUSAO DE | concluséo do curso superior
CURSO SUPERIOR EM Tempo de conclusado de curso
CONTABILIDADE DE 1 (UM) DOS superior entre 3 (trés) e 7 anos 3
PROFISSIOI:IAIS QUE ATUARA
NA EXECUCAO DO CONTRATO. | Tempo de conclusdo de curso 5
superior maior que 7 anos
5. NUMERO DE CONTRATOS R
DE PRESTACAO DE SERVICOS De 1 (um) a 3 (trés) contratos 1
NA AREA DE CONTABILIDADE
DA PARTICIPANTE COM Entre 4 (quatro) e 5 (cinco) 3
PESSOA JURIDICA DE DIREITO | contratos
PRIVADO COM FINS
LUCRATIVOS E SEM FINS ) )
LUCRATIVOS, NOS ULTIMOS 5 | Mais de 5 (cinco) contratos 5
(CINCO) ANOS.
6. NUMERO DE CONTRATOS | pg 1 (um) a 3 (trés) contratos 1
DE PRESTACAO DE SERVICOS -
NA AREA DE CONTABILIDADE | Entre 4 (quatro) e 5 (cinco) 3
DA PARTICIPANTE COM contratos
PESSOA JURIDICA DE DIREITO
PUBLICO, NOS ULTIMOS 5 Mais de 5 (cinco) contratos 5
(CINCO) ANOS.
PONTUACAO OBTIDA TOTAL

A qualificacdo técnica dos participantes sera analisada e pontuada conforme os

critérios abaixo:
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1. Tempo de constituicho da pessoa juridica da participante que deverd ser

comprovado por meio de cOpia autenticada do contrato social da participante.

2. A comprovacdo do numero de Contadores que atuardo na execucao do contrato
sera feita através do ANEXO VIII e cépia autenticada do diploma ou certificado de

Curso superior.

3. A comprovacdo do numero de Técnicos em Contabilidade que atuardo na
execucdo do contrato sera feita através do ANEXO VIl e coOpia autenticada do
diploma ou certificado de curso superior.

4. O tempo de habilitacdo do profissional que atuard na execucdo do contrato sera

verificada através de certiddo do Conselho Regional de Contabilidade.

5. O tempo de conclusdo do curso superior em contabilidade pelo responséavel técnico
que atuara na execucdo do contrato, sera feita através de copia autenticada do

diploma.

6. O numero de contratos de prestacdo de servicos na area de contabilidade da
empresa participante com pessoa juridica de direito privado com fins lucrativos e sem
fins lucrativos, nos ultimos 5 (cinco) anos, sera apurado através de cOpia autenticadas
dos contratos ou atestados/declaragcbes com firma reconhecida, informando as

atividades desenvolvidas nos mesmos.

7. O numero de contratos de prestacdo de servicos na area de contabilidade da
empresa participante com pessoa juridica de direito publico, nos ultimos 5 (cinco)
anos, sera apurado através de cOpia autenticadas do contrato ou
atestados/declaragbes com firma reconhecida, informando as atividades

desenvolvidas nos mesmos.
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ANEXO IX - CALCULO DA PONTUACAO GERAL

Classificacdo das Propostas
A classificacdo das Propostas sera de acordo com a média ponderada das
valorizagbes das propostas técnicas e de precos, sendo declarada vencedora a
proponente que obtiver a maior Nota de Classificacdo Final, combinando nota técnica
e nota financeira, conforme a formula e 0os pesos seguintes:

APURACAO DE TECNICA E PRECO

NCF = NOTA DE CLASSIFICAGAO FINAL= NCF = NT (0,6) + NF (0,4).

NPT = NOTA TECNICA — Ponruﬂggo tecnica da proposta 8m xams % 100

Maior *pontuﬂgﬁa técnica dentrs 035 proponentss

NF = NOTA FINANCEIRA = _—“"er BIE@oBropese o qpg

Prego da proposta gm sxame

Na apuracdo das Notas serdo consideradas 2 (duas) casas decimais, desprezando-
se as fracOes restantes. A classificacdo dos proponentes far-se-a em ordem
decrescente dos valores das Notas de Julgamento, sendo declarada vencedora a

proponente que atingir a maior Nota de Classificacédo Final.

Ato Convocatério: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURACAO
FISCAL E ASSESSORIA TRIBUTARIA, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA



